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-4,. NOTA DE PREZE\TARE

Programa pentm disciplinele TEHNOLOGICE se adreseazi maiStrilor instructori ;i
absolvenlilor faculElilor de profil care se prezinti la concursul na[ional dc ocupare a posturilor
didactice/catedrelor yacantelrezervate in invilimintul preuniversitar. Conginutul 9i stnrctura
programci sunt claboratc aslfel incfu sd rdspund6 schimbirilor impuse dc abordarca curriculari
sistemicl in realizarea procesului educational.

Programa de concurs este elaborati in acord cu curriculumul gcolar in vigoare din
invdJlmintul preuniversitar pentru respectiva disciplind. Maistrul instnrctor trebuie si demonstreze
o seric de compctcnle pe plan profesional (al spccialitdlii), pe plan didactic qi social. Evaluarea
competenlelor unui candidat necesiti urmirirea interdependenfei acestor competente. Prin concursul
national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vrcantelrezervate in invdlSm6ntul
preuniversitar. se vizeazi selectarea acelor candidali care, pe l6ngd o foarte buni pregitire teoreticl
de specialitatc, dcmonstreazi gi abiliteli de construire a unui demers didactic creativ, diferenliat,
adaptat specificului diferitelor forme de invi(imdnt, profiluri 9i specializlri. Programa pentru
concursul nalional de ocupare a posturilor didactice/caledrelor declarate vacante/ rezervate in
invitimintul preuniversitar permite. prin smrctura sa, evaluarea competentelor candidalilor din
pcrspectiva cunoasterii, aplicirii creative a con{inuturilor gtiinlifice 9i a ulilizirii adecvatc a

noliunilor de didacticd a disciplinei.

B. COMPE'IENTELE MAISTRULUI I]\'STRUCTOR

Programa vizeazh, pe ldngi continuturile gtiintifice gi cele de metodicd a pred[rii
disciplinelor lehnologice, anumite competente specifice maistrului instructor, competenle pc carc
aoesta trebuie si qi le dezvolte qi le probeze pe parcursul desliEurdrii activitilii didactice. Fiind date
particularitililc disciplinelor tehnologice gi rolul pe carc accstea il au asupra formirii gi maturizirii
profesionale a elevului, precum gi asupra intregului climat educalional al qcolii, competenlcle
maistrului instructor sunt:
- aplicarea conceptelor qi principiilor gtiinlifice neccsare asiguririi unui demers didactic adecvat,
specific prcdirii disciplinelor tehnologice;
- rezolvarea de probleme calirarive qi cantitative, cu diferite grade de dificultate;
- cxplicarea unor zrsp€cte din viala cotidiane, utilizind principii qi legi specifice disciplinelor
tehnologice;
- utilizarea documcntelor qcolare reglatoare in activitatca didactici;
- proiectarea gi real2area activitSflor de instruire/pregdtire practici in concordanld cu cerinlele
curriculumului 9i ale tehnologiei didactice modeme:
- organizarea gi currdonarea activitilii de instruire/pregdtire practici in atelierul tehnologic gcolar
sau la agcnlii cconomici, in scopul formdrii gi dezvoltirii compctcnlelor speciticc clcvilor;
- selectarea gi aplicarea metodelor de evaluare adecvate activitelii de instmire/pregltire practice;
- exploatarca utilajclor, instalaliilor qi echipamentelor in condiliile respectirii normelor de igiend, dc
securitate gi sindtate in muncd, prevenirea situatiilor de urgen[a qi protectia mediului inconjurdtor.
- respectarca normclor de calitate p€ntru desfi$urarea proceseloq oblinerea produselor gi oferirca
serviciilor.



C. TEMATICA DE SPECIALITATE
l. Agropedologie

. Tehnici de deterrninare a insugirilor fizice qi chimice ale solului.

. Profilc de soluri pentru diferite tipuri de soluri.

. Tehnici de determinare a indicilor de calitate ai seminlelor.

. Proba !i rcglajele semandtorilor.
2. Cultura plantelor de cimp

. Tchnologia de cultivare la cereale (gr6q orz, oviz, porumb).

. Tehnologia de cultivare la leguminoase pentru boabe (mazire, fasole, soia).

. Tchnologia de cullivare la plante olcaginoasc (floarca-soarelui).

. Tehnologia de cultivare la plante textile (in pentru fibre, c6nepa).

. Tehnologia de cultivare la plante ridicinoase gi tuberculifere (sfecla pentru zahir, cartof).

. Norme de proteclie a muncii sp€cifice lucririlor pentru culturile de c6mp.
3. Cultura plantelor horticole

. Producerea risadurilor de legume 9i flori.

. Pregdtirca terenului pentru infiin(area culturilor legumicole qi floricole in cAmp.

. lnfiintarea gi intrelinerea culturilor legumicole gi floricole in cimp.

. Produccrea matcrialului siditor pomicol ii viticol.

. infiinlarea gi intre{inerea plantaJiilor pomicole qi viticole pe rod.
o Normc de protectie a muncii specifice lucririlor din horticulture.

4. Magini agricole qi zootehnice
. Ma$ini agricole pentru pregdtirea solului (pluguri. grape. cultivatoare).
. Ma;ini pentru administrarea ingriqimintelor chimice gi amendamentelor.
. Magini agricole pentru infiinlarea culturilor (seminatori).
. Maiini pentru combaterea bolilor qi d.iunitorilor (maqini de stropit 9i prdfuit).
Sc trateazd pirfile componente, procesul de lucru 9i reglajele.
. Norme de protec(ia muncii in exploatarea utilajelor qi maqinilor agricole.

D. BTBLIOGRAFIE PENTRU TEMATICA DE SPECIALITATE
I Budoi Gh Agrotchnica, Manual pentru Grupurilc

loolare Agricole
Ed.Tchnici
Bucuregti, 1992

Agricold.

2 Georgescu
colab.

M l;1 Horticultud gi viticulturi, Manual clasa
aXII-a

Ed. Ceres, Bucuregti, [989

l Lobodan E. 9i colab. Horticulturd 9i viticulturi, Manual clasa a
XI -a

Ed. Ceres, Bucureqti
t980

I Peqtean V.l. qi colab. Cultura plantelor de cirnp Ed. ,,Panfilius", 20O{

Popescu V., Petrescu
M.,

Legumiculturi" Manual clasele a X -XI - a Ed. Tehnicd
Bucureqti 1993

Agricoli,

6 Popescu M., Popa T., Fitotehnie. Manual
agroindustrialc

pentru liceele Ed. Ceres, Bucureqti
1989

1 Scriogteanu C.,
Untircscu Gh..

Agropedologie, Manual clasa a XI-a Ed. Gimnasium, Bucurer;ti
200r

ll Scriogteanu C. qi
colab.

Ld. Oscar Print,
Bucuregti. 2003

I $claru E., Petrescu M., Floriculturd. Manual clasa a XI-XII-a Ed. Tehnica
Bucureqti 1993

Agricold,

10. Tila I.. Stan M., Cultura plantelor horticole, Manual clasa a
XI-XII-a

Ed.Gimnasium,
Elucure$ti 2002,20[6

I l. Toma Dragog qi colab. Tractoarc gi maqini agricole (partea a II-a.
Ma5ini agricole)

EDP. Bucuregti, 1981

J

5.

Pregitire de bazi in agriculturi - Manual
instnrirc practicl pentru qcoala profesional6



12. Nicqulescu 8.,
I.. Trandafir
Costache N.

$ulea
s.,

Mecanizarea agriculturii. clasa a-X-a,
Manual penmr liceele agroindustriale

Ed. Ceres, Bucuregti
1988

E. TEMATICA PENTRU METODICA PR-EDARIT DISCIPLINEI DE CONCURS

a. Proicctarea, organizarca gi desl?lgurarea activiti{ii didactice.
I . Conccptul de curriculum. Tipologie. Curriculum in dczvoltare locali. Produse r;i documentc
curriculare: planuri cadru. planuri de invi!6mdnt, standarde de pregitire profesionald. programe
gcolare/curriculum, manuale qcolare, auxiliare didacticc. Alli tcrmcni de referinli ai curriculumului
na{ional: arii curriculare, discipline, module.
2. Proicctarca activitetii didactice: elaborarca planificdrii calcndaristice, proicctarca
lecliilor/activitililor didactice.
b. Strategii didactice utilizate in procesul de instruire. Strategii qi modalitifi de integrare in
lectic , activitililor cu caract€r practic - aplicativ.
I . Strategii didaclice. Definilii. Caracteizare. Tipologic.
2. Mek e de invdldmtnt: descriere, exemple de ulilizare a diferitelor metode de invilimAnt in
cadrul lecliei. Metule Ei tehnici didactice interactive: descriere, exemple de aplicare a metodelor qi

tehnicilor didacticc interactive in cadrul diferitelor tipuri dc lecIii.
3. h-orme de organizare a instruirii. Forme de organizare a activitetii didactice. Leclia, unitate
didacticd fundamentalS: defini1ie, evenimentele leclici. tipuri gi variante de lec!ii.
4. Mijloace de invi{imint qi integrarea lor in procesul de predare-invdlare-evaluare. F-uncliile
didacticc alc mijloacelor de invildmdnt. Clasificarca qi caracteristicile mijloacelor de invitiment.
Mediul de instruire. Cerinle in organizarea mediului de instruire.
c. Evaluarea rezultetelorScolere.
l. Evaluarea, componentd fundamentald a procesului de invelemant. Funcliile evaludrii. Formele
cvaluirii. Obiectivelc evaludrii. Proiectarea evaludrii.
2. Metode;i instrumente de evaluare. Metode qi instrumente tradilionale de evaluare. Mctode
complcmcntarc/altcrnative dc evaluare.
3. Tipologia itemilor: defini1ie, clasificdri, caracteristici, reguli de proiectare, modalitdli de evaluare

9i dc notarc. avantajc qi dezavantajeflimite in proiectare qi utilizare.
4. Calitilile instrumentelor de evaluare: validitate, fidelitate, obiectrvitate qi aplicabilitate.
5. Notarca qcolard. Variabilitatea notirii. Factori ai variabilitiilii aprecierii qi notirii. Erori in
evaluarea Ecolara"/Efecte perturbatoare in apreciere ;i notare.

F. BIBLIOGRAFIE PENTRU METODICA PREDARII DISCIPLINEI DE CONCURS

I
Albulescu, 1.,

Catalano, H. (coord.)

Sinteze dc pcdagogic gencrali: ghid
pentru pregitirea examenelor de
titularizarc. dctinitivat gi gradul didactic
II profesori de toate specializ5rile

Didactica Publishing House,
Bucureqti, 2020

,)
Bocos, M.-D Editura Polirom" Iaqi, 201 3

3 Bocos, M., Jucan, D.

Teoria 9i metodologia instruirii. Teoria
gi metodologia evaluirii: rcpcre 5i
insfirmente didactice pentru formarea
profcsorilor

Editura Paralela 45, Pite5ti
2019

CucoE, C.
Pedagogie, edi$a a III-a revizuti qi

adiugiti Editura Polirom. Iaqi, 2014

Cucoq, C. (coord.)
Psihopedagogie pentru examenele de
defioitivare 9i grade didactice, edilia a
III-a revizuti si adiugite

Editura Polirom Iaqi, 2009

6 Didactica disciplinclor tchnicc
Editura Performantica, lasi,
2006

4

Instruirea interactivi

4.

5.

Nifuce C., Stanciu T.



7

Potolea, D., Necgra
I., Iucu, R.B.,
PiniqoarS. I.4.
(coord.)

Pregitirea psihopedagogi cd
Manual pentru definitivat qi gradul
didactic II

Editura Polirom. Iagi, 2008

8 Radu I.T. Evaluarea in prr^-esul didactic
Editura Didacticd
Pedagogicd. 2008

$l

9
Stoica A.
(ctxrrd. )

Evaluarea curentil qi examenelg Ghid
pentru profesori

10. Stoica A.
Evaluarea progresului gcolar
teorie la practicS.

De la Humanitas
Bucuregti, 2003

EducaJiona[,

ll.
Ghiduri mctodologice pentru aplicarca
programelor qcolare - Aria curriculari
Tehnologii, Liceu tehnologic

MEC, CNC, Editura Aramis
Print, Bucuregti, 2002

t2.
Curriculum naJionaVprograme qcolare
pentru disciplincle tehnologice in
vigoare in anul suslinerii concursului

13.

Planurile-cadru, standardele de pregitire
profcsional5 in vigoare in anul sus{inerii
concursului

14

"Programul National de Dezvoltare a

Competenlclor dc Evaluare alc Cadrelor
Didactice (DeCeE)"

MEN, CNCEIP Bucuregti,
2008

Editura Prognosis, Bucuregti,
2001
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PROGRAMA TITULARIZARE PENTRU TURISM MAISTRI INSTRUCTORI

A. NOTA DE PREZENTARE

Programa pentru disciplinele TEHNOLOGICE se adreseaza absolventilor facultatlor de profil si
maistrilor instructori care se prezinta la concursul pentru ocuparea posturilor didactice/ catedrelor
vacante din invatamantul preuniversitar. Continutul si struclura programei sunt elaborate in asa
fel incal sa raspunda schimbarilor impuse de abordarea cuniculara sistemica in realizarea
procesului educational.
Structura arborescenta si sistemul modular de organizare cuniculara pentru invatamantul
lehnologic solicita abordarea structurala a desfasurarii procesului de invatamant.
Programa de concurs este elaborata in acord cu programele scolare/cuniculumul in vigoare din
invatamantul preuniversitar pentru respectiva disciplina si cu programele pentru evaluarile si
examenele nationale. Aspeciele fundamentale vizale prin prezenta programa operationalizeaza
profilul maistrului instruclor, urmarind:
. cunoasterea de catre profesor a continuturilor stiintifice si a principalelor tendinte in evolutia
disciplinelor de pregatire profesionala si a metodicii predarii acestora;
. utilizarea competenla a documenlelor scolare reglatoare;
. capacitatea de a construi demersuri didactice interactive prin adecvarea strategiilor didactice la
continuluri;
. capacitatea de proiectare si realizare a demersului didactic intra-, trans-, inter-, si
multidisciplinar, in concordanla cu standardele de pregatire profesionala ;

. capacitatea de proiectare si realizare a evaluarii competentelor dobendite de elevi;

. demonstrarea abilitatilor de comunicare, empalice si de cooperare necesare realizarii actului
educational.
Au fost urmarile formarea si slruclurarea competentelor pentru maistri instructori, cu aplicare la
specificul activitatilor de instruire practica- Pe langa competentele specifice, in spectalitate, sunt
vizale compelentele penlru indeplinirea eficienta a unua rol social precum si competentele
metodice.
Continuturile programei urmaresc sporirea flexibilitatii, mobalitatii ocupationale si creslerea
gradului de adaptabilitate a maistrilor instruclori la evolutia lehnaca, tehnologica si economica in
domeniu.

B. COMPETENTE SPECIFICE

Programa vizeaza, pe langa continuturile stiintifice si cele de metodica a disciplinelor, anumite
competente specifice maistrului instructor pentru discipline Tehnologice, competente pe cere
acesta trebuie sa si le dezvolte si probeze pe parcursul desfasurarii aclivitatii didactice.

1 Cunoasterea si aprofundarea de catre candidati a continuturilor stiintifice si metodice de
specialilate;
2 Prorectarea demersurilor didactice adaptate nivelului de invatamant, calificarii si specificului
clasei, in conformitale cu slandardele de pregatire profesionala si cuniculumul in vigoare;
3 Realizarea corelatiilor intra, -inter si pluridisciplinare ale continuturilor;
4 Proiectarea activitatilor de pregatire/instruire praclica.
5 Selectarea si aplicarea metodelor si instrumentelor de evaluare adecvate activitatii de
pregatire/instruire praclica ;

6 Exploatarea utilajelor, instalatiilor si echipamentelor in conditiile respectarii normelor de
senatale si securitate in munca, prevenirea si stingerea incendiilor si de protectia mediului
inconjuratof
7 Respec{area normelor de calitale pentru desfasurarea proceselor, obtinerea produselor si
oferirea serviciilor.

C. TEME DE SPECIALITATE

1. TEHNICA SERVICIILOR HOTELIERE
1.'1, Produsul hotelier



. continut si tipologie

. etapele conceperii produsului hotelier
1.2. Tipurile de structuri de primire cu funciiuni de cazare turistica din Romania
. clasificarea pe c€tegorii de incadrare
. caracterizarea structurilor de primire cu funcliuni de cazare turistica din Romania
. normele de clasificare a struclurilor de primire in Romania
1.3. Organizarea si exploatarea departamentelor operationale
. structura organizatorica a hotelului
. structuri si organigrame pentru hoteluri funclie de clasificarea lor pe stele.
1.4. Spatiile hoteliere si dotarea acestora
. spatiile hoteliere : clasificare, caraclerizare, dotare
. echipamentele hoteliere
1.5. Serviciul front-ofiice
1 .5.1 . Functia rezeNan
* modalitati de rezervare a spatiilor de cazare

---+ procedura de rezervare a spatiilor de cazare
--- inregistrarea si gestiunea rezervarilor
1.5.2. Funclia receptie
-r pregatirea primirii clientilor
-r primirea propriu-zisa
1.5.3. Functia concierge
,,-) activitati specifi ce
1 .5.4. Func{ia casie rie-factu rare
J aclivitati specifice

---+ paslErea obieclelor de valoare
1.6. Serviciul de etaj
. organizarea activitatii serviciului de etaj
1.7. Norme de sanatate si securitale in munca si P.S.l. in struc{urile de primire

2. TEHNICA OPERATIUNILOR DE TURISM
2.1 . Formele de turism
. clasificare, c:r racterizare
. noi forme de turism: rural, agroturism, ecoturism
2.2. Produsul turistic:
. continut, caracterislici
. etapele conceperii unui produs turistic
. categorii de produse turistice oferite de o agentie de turism si caracterislicile lor
2.3. Serviciile turistice
. Tipologie si carac{eristici
. Calitatea serviciilor
. Tehnologia serviciilor p€ntru turism:
o subactivitatea de excursii inleme si eliteme
o subaclivitatea de odihna-tralament
o turismul organizat, turismul semiorganizat si neorganizat.
2.4. lnstrumente si modalitali de plata in turism
. voucher-ul
. cartile de credit
. cec-ul
. alle instrumenle si modalitati de plata
2.5. Organizarea aciivitatii agentului de turism
. categorii de agenti de turism
. cerinte pentru desfasurarea activitatii agentilor de turism (licenta si brevetul de turism)
. personalul agentiilor de voiaj
2.6. Potentialul turistic al Romaniei
. potentialul turistic natural
. potentialul turistic antropic

BIBLIOGRAFIE



1. Dinca, Cristian si colab. Tehnician in turism. Manual pentru clasa a Xl-a E.D.P. R.4., Bucuresti,
2007
2- Draica, C., Ghid practic de turism intemational si intem, Editura ALL, Bucuresti, 1997
3. Lupu, N., Hotelul-economie si management, Editura All, Bucuresli, 1998
4. Mihai, S. si colectiv Organizarea agentjei de turism, manual pentru clasa a Xl-a, filiera
lehnologica, profil Servicii, calificarea Tehnician in turism, Editura CD Press, Bucuresti, 2007
5. Mihai, S. (coordonator) Tehnologie hoteliera, manual pentru clasa a-Xll-a Editura Niculescu
ABC, Bucuresti, 2003
6. Mihai, S. (coordonator) Turism, manual pentru clasa a Xl-a, Editura CD Press, Bucuresti, 2012
7, Mihai, S. si colectiv Turism si alimentatie, manual pentru clasa a lX-a, Edilura CD Press,
Bucuresti,2010
8. Minciu, R. Economia turismului Editura Uranus, Bucuresti, 2000
9. Snak, O., P. Baron, N. Neacsu Economia turismului, Editura Expert, Bucuresti,2001
10. Stanciulescu, G., Tehnica operatiunilor de turism, Editura ALL, Bucuresti, 2000
1 1- Stanciulescu, G., (coordonator) Tehnologia turismului pentru clasele a-Xl-Xll-a Editura
Niculescu ABC, Buq.lresli, 2002
12. Stanciulescu, G., (coordonator) Economia intreprinderii, profil servicii- manual pentru clasa a-
X-a Editura Oscar Print, Bucuresti, 2001
'13. Stanciulescu, G., (coordonator) Economia intreprinderii, profil turism - manual pentru clasa a-
Xl-a Editura Oscar Print, Bucuresti, 2001
14. Stanciulescu, G., Managementul agentiei de turism Editura ASE, Bucuresti, 2001
15. Visinescu, S. Patrimoniul turistic, dasa a x-a, Editura CD Press, Bucuresti, 2018

D. TEME DE DIDACTICA GENERALA SI METODICA PREDARII

a. Proiectarea, organizarea si desfasurarea aclivitatii didactice
'1. Conceptul de curriculum. Tipologie. Cuniculum in dezvollare locala. Produse si documente
curriculare: planuri cadru, planuri de invatamant, standarde de pregatire profesionala, programe
scolare/cuniculum, manuale scolare, auxiliare didactice. Alti termeni de referinta ai curriculumului
national: arii cuniculare, discipline, module.
2. Proiectarea activitatii didactice: elaborarea planificarii calendaristice, proiectarea
lectiilor/activitatilor didactice.
b. Strategii didactice utilizate in procesul de instruire- Strategii si modalitati de integrare in lectie a
activitatilor cu caracter practic - aplicativ.
1 . Strategii didactice. Definitii, Caracterizare. Tipologie.
2. Melode de invatamant: descriere, exemple de utilizare a diferitelor metode de invatamant in
cadrul lectiei- Melode si tehnici didactice interactive: descriere, exemple de aplicare a metodelor
si tehnicilor didactice interactive in cadrul diferitelor tipuri de lectii.
3. Forme de organizare a instruirii. Forme de organizare a actavitatii didactice. Lectia, unitate
didactica fundamentala: definitie, evenimentele lectiei, tipuri si variante de lectii.
4. Mijloace de invatamant si integrarea lor in procesul de predare-invatare-evaluare. Functiile
didactice ale mijloacelor de invatamant. Clasificarea si caracteris6cile mijloacelor de invatamant.
Mediul de instruire. Cerinte in organizarea mediului de instruire.
c. Evaluarea rezultatelor scolare
1. Evaluarea, componenta fundamentala a procesului de invatamant. Functiile evaluarii. Formele
evaluarii. Obiectivele evaluarii. Proiectarea evaluarii.
2. Metode si instrumente de evaluare. Metode si instrumente traditionale de evaluare. Metode
complementare/altemative de evaluare.
3. Tipologia itemilor: definitie, clasificari, caracieristici, reguli de proiectare, modalitati de evaluare
si de notare, avantaje si dezavantaje/limite in proiectare si utilizare.
4. Calitatile instrumenlelor de evaluare: validitate, fidelitale, obiectivitate si aplicabilitate.
5. Notarea scolara. Variabilitatea notarii. Factori ai variabilitatii aprecierii si notarii. Erori in
evaluerea scolara/Efecte perturbatoare in apreciere si notare.



BIBLIOGFAFIE

'1. Albulescu, 1., Catalano, H. (coord.) Sinteze de pedagogie generala: ghid pentru pregatirea
examenelor de titularizare, definitivat si gradul didactic ll profesori de toate specializarile
Didactica Publishing House, Bucuresti, 2020
2. Bocos, M.-D. lnstruirea interac{iva Editura Polirom, lasi,2013
3. Bocos, M., Jucan, D. Teoria si metodologia instruirii. Teoria si melodologia evaluarii: repere si
instrumente didactice pentru formarea profesorilor Editura Paralela 45, Pitesti 2019
4. Cucos, C. Pedagogie, editia a lll-a revazuta si adaugita Editura Polirom, lasi, 2014
5. Cucos, C. (coord.) Psihopedagogie penlru examenele de definitivare si grade didactice, editia
a lll-a revazuta si adaugite Editura Polirom lasi, 2009
6. Nituca C., Slanciu T. Didactica disciplinelor tehnice Editura Performantica, lasi, 2006
7. Panisoara, l-- O. (coord.) Pregatirea psihopedagogica Manual pentru definitivat si gradul
didactic ll Editura Polirom, lasi, 2008
9. Radu l.T. Evaluarea in procesul didactic Editura Didactica si Pedagogica,2008
10. Stoica A. (coord.) Evaluarea curenta si examenele, Ghid pentru profesori Editura Prognosis,
Bucuresti,2001
1 1. Stoica A. Evaluarea progresului scolar. De la teorie la practica. Humanitas Educational,
Bucuresti,2003
12. --- Ghiduri metodologice pentru aplicarea programelor scolare - Aria cuniculara Tehnologii,
Liceu tehnologic MEC, CNC, Editura Aramis Print, Bucuresti, 2002
13. Cuniculum nalional/programe scolare pentru disciplinele tehnologice in vigoare in anul
sustinerii conqJrsului
14. Planurile-cadru, standardele de pregatire profesionala in vigoare in anul sustinerii concursului
15. "Programul National de Dezvoltare a Competentelor de Evaluare ale Cadrelor Didaclice
(DeCeE)" MEN - CNCEIP, Bucuresti, 2008
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PROGRAMA PENTRU
ECONOMIC, ADMINISTRATIV, POSTA

PROFESORI

A. NOTA DE PREZENTARE

Programa pentru disciplinele TEHNOLOGICE se adreseaza absolventilor facultatilor de profil si
profesorilor care se prezinta la concursul pentru ocuparea posturilor clidactice/ catedrelor vacante
din invatamantul preuniversitar. Continutul si structura programei sunt elaborate pe baza
standardului ocupational "Profesor 

pentru invatamantul gimnazial si pentru invatamantul liceal', in
asa fel incat sa raspunda schimbarilor impuse de abordarea cuniculara sistemica in realizarca
procesului educational.
Struclura arborescenta si sistemul modular de organizare cuniculara pentru invatamantul
tehnologic, solicita abordarea slructurala a desfasurarii procesului de invatamanl.
Programa de concurs este elaborata in acord cu programele scolare/cuniculumul in vigoare din
invatamantul preuniversitar pentru respectiva disciplina si cu programele pentru evaluarile si
examenele nationale. Aspectele fundamentale vizate prin prczente programa operationalizeaza
profilul absolvenlului de invatamanl superior, urmarind:
- cunoaslerea de catre profesor a continulurilor stiintifice si a principalelor tendinte in evolutia
disciplinelor de pregatire profesionala si a metodicii predarii acestora;
- utilizarea competenta a documentelor scolare reglatoare;
- capacilatea de a construi demersuri didactice interactive prin adecvarea stralegiilor didactice la
continuturi;
- cirpacitatea de proieclare si realizare a demersului didaclic intra-, trans-, inler-, si
multidisciplinar, in concordanta cu standardele de pregatire profesionala ;

- capacitatea de proiectare si rcalizarc a evaluarii competentelor dobandite de elevi;
- demonstrarea abilitatilor de comunicare, empatice si de cooperare necesare realizarii actului
educational.
Fiind date particularitatile disciplinelor tehnologice si rolul pe c:rre acestea il au asupra formarii si
maturizarii profesionale a elevului, precum si asupra intregului climat educalional al scolii,
profesorul trebuie sa demonstreze ca:
- intelege conceptele centrale si melod€le de investigatie specifice disciplinelor pe care le preda;
- are capacitatea de a crea experiente de invatare semnificative pentru elev;
- intelege cum invata si cum se dezvolta elevul si poate sa ofere oportunilati de invatare care
sprijina dezvoltarea profesionala a acestuia;
- intelege ca elevii sunt diferiti din punclul de vedere al felului in care invata si poate sa ofere
oportunitati instructiv-educative adaptate la diferentele individuale de invatare;
- intelege procesele de integrare cuniculara si foloseste o varietale de strategii didactice care
incurajeaza dezvoltarea gandirii critice a elevului, capacitatea de rezolvare a problemelor si
performanlele lui in utilizarea noilor tehnologii;
- are capacitatea de a alege si uliliza cele mai bune metode ce vizeaza motivalia si
comportamentul pentru a crea un mediu educalional care incurajeaza interactiunea sociala
pozitiva, motivatia intrinseca si angajarea elevului in actul invatarii, sprijinind astfel succesul
scolar al acestuia,
- dezvolta cunoasterea si utilizarea unor variate stretegii de comunicere eficienta pentru a sprijini
curiozitatea , colaborarea si interactiunea elevilor in activitatea de invatare;
- planifica activitatea de predare-invatare pe baza competentelor curriculare, a cunoasterii
proceselor predarii-invatarii, a continutului disciplinei, a abilitatilor elevilor si a diferentelor dintre
elevi; modeleaza ac{ivitatea la clasa conform obiectivelor evaluarii;
- inlelege si foloseste o diversitate de strategii de evaluare pentru a aprecia si modifica activitatile
didactice, asigurand continua dezvoltare intelecluala si sociala a elevului;

- evalueaza efectele optiunilor si actiunilor sale asupra elevilor, parintilor, altor colegi (profesori) si
modmca aceste actiuni atunci cand este necesar;
- caula in mod activ oportunitati pentru perfectionarea sa profesionala continua;
- contribuie le stabilirea unor relatii pozitive cu colegii, familiile elevilor si alte organazatii existente



in comunitatea in care traieste, in asa fel incat sa stimuleze angajarea acestora in sprijinirea
aclivitatilorscolii;
- intelege necesitatea de a asista elevii in orientarea lor catre cariera si de a integra educalia
pentru cariera in activitatea didactica;
- intelege aspectele de ordin legislativ ale activitatii sale, respectiv, drepturile legale ale elevului si
parintilor, precum si propriile sale drepturi si responsabilitati;
- intelege criteriile de evaluare a activitatii sale si are capacitatea de a le integra in conceperea si
realizarea aclivitatii didactice.

B. COMPETENTE SPECIFICE PROFESORULUT DE DISCIPLINE TEHNOLOGICE
Programa vizeaza, pe langa continuturile stiintifice si cele de metodica a disciplinelor, anumite
competente specifice profesorului de discipline tehnologice, competente pe care acesta trebuie
sa si le dezvolte si probeze pe parcursul desfasurarii activitatii didactice. lnlr-o formulare sintelica,
acesle competente sunt:
1. Cunoasterea si aprofundarea de catre candidati a continuturilor stiinlifice de specialitate si
metodice penAu disciplinele tehnologice.
2. A,plic,Iea adecvata a principiilor si metodelor specifice didacticii disciplinelor tehnologice.
3. Realizarea corelatiilor intra, inter si pluridisciplinare a continuturilor.
4. Proiectarea demersurilor didactice adaptate nivelului de invatamant, caliricarii si specificului
clasei, in conformitate cu standardele de pregatire profesionala si cuniculumul in vigoare.
5. Proieclarea demersurilor didactice interaclive prin ad€cvarea strategiilor didactice la
continuturi.
6. Seleclarea si aplicarea unor metode si intrumente de evaluare adecvale obiectivelor evaluarii
sa/sau competentelor/rezultete ale invatarii vizate.
7. Aplicarea diferitelor forme de organizare a inslruirii in conformilate cu demersul didactic
proiectat.

C. TEME DE SPECIALITATE

1, ORGANIZAREA UNITATILOR ECONOMICE
1 .1 . Particularitatile aclivitatii economice
. Delimitari terminologice: intreprindere, societate, firma, unitate economica;
. Caracteristicile si rolul unitatii economice in economia de piata;
. Actul constitutiv al societatii comerciale - concept, continut;
. ClasiFrcarea unitalilor economic€ dupa criteriile: forma de proprietate, forma juridica, modul de
asociere, obiectul de activitate, struc;tura operativa.
1 .2 Otganizarca procesuala a inlreprinderii
. Funcliunile intreprinderii modeme: concept, enumerare, activitati specifice;
. Procese economice in cadrul intreprinderii: concept, enumerare, organizarea activitatii specifice
acestora,
. Rentabilitatea proceselor economice: concept, indicatori de rentabilitate;
. Eficienta proceselor e@nomice: concept, cai de eficientizare a proceselor economice.
'1.3. Organizarea slruciurala a intreprinderii
. Structura organizatorica a intreprinderii: concept, parti componente;
. Elementele de baza ale slructurii organizatoric€: post - concept, elemente, exemple de posturi;
functie - concept, tipuri de functii, exemple; compartiment - concept, tipuri de compartimente,
exemple; nivel ierarhic - concept, exemple, piramida ierafiica: ponderea ierarhica - concept,
exemple; relaliile organizatorice - concept, tipuri de relatii, exemple;
. Structura operationala (de productie si conceptie) - concept, elemente componente
(subdiviziuni): sectie - concept, tipuri de sectii; atelier - concept; loc de munca - concepl;
. Documente de formalizare a struclurii organizatorice: organigrama; fisa postului, regulamentul
de organizare si funclionare;
1.4. Organizarca resurselor umane
. Categorii de personal - structura personalului unei intreprinderi;
. Drepturi si obligatii ale personalului - clauzele contraciului de munca:
. Selec{ia personalului - concept, elapele selectiei;
. Evaluarea, promovaree, formarea, motivarea si crinteresarea personalului - concepte, rol



2. CONTABILITATE
2.1. Teorie contabila si metoda in contabilitate
. Cadrul conceptual al contabilitatii: obiectul si metoda contabilitatii;
. Categorii specifice obiedului de studiu al contabilitatii: ac{ive, capitaluri proprii, datorii (situatia
pozitiei financiare); venituri si cheltuieli (situatia performantei financiare); ecuatia fundamentala a
contabilitatii:
. Documente de evidenta: definitie, importanta, struclura, clasificare, intocrnire, verificare,
corectare, circuit, arhivare si pastrare;
. Registre contabile obligatorii;
. Procedeele comune si specifice metodei contabilitatii: evaluare, calculatie, inventariere; bilant,
cont, balanta de verificare;
. Criterii minimale privind programele informatice utilizate in activitatea financiar- contabila.
2.2. Contabilitatea curenta a intreprinderii
. Contabilitatea capitalurilor proprii;
. Contabilitatea activelor imobilizate;
. contabilitalea slocurilor;
. Contabilitatea decontarilor cu tertii;
. Contabilitatea trezoreriei;
. Contabililatea cheltuielilor, veniturilor si rezultatelor;
2-3. Lucrari contabile de inchidere a exercitiului financiar. Situatiile financiare anuale
. Etape (lucrari) premergatoare intocmirii situatiilor financiare anuale,
. lnventarierea: concept, scop, obiecl, pregatirea, desfasurarea si stabilirea rezultatelor
inventarierii; docrmente specifice; imputarea lipsurilor constatate la inventariere;
. Determinarea rezultatului, rcpatfrzarea profitului sau finanlarea pierderii;
. Situatiile financiare anuale: concept, structura formularelor: Bilant, Cont de profit si pierdere
. Analiza indicatorilor economico-financiari: indicatori de lichiditatesi solvabilitate, de risc, de
gestiune, de profi tabilitate.

3. FINANTE
3.1 . Sfera finantelor publice
. Conceptul de finante publice;
. Funcliile finantelor publice;
3.2. Bugetul public national: concept, componente;
3.3 Caracterizarea si clasificarea veniturilor bugetare:
. Notiunile de impozil si taxa;
. Elementele impozitelor;
. lmpozitele direcle: impozitul pe profit impozitul pe salarii, impozitul pe dividende;
. lmpozitele indirecte: taxa pe valoarea adaugata, taxele vamale, accizele, monopolurile fiscale,
taxele de timbru si de inregistrare;
3.4. Dubla impunere a venilurilor
3.5. Evaziune fiscala
. Evaziune fiscala licita;
. Evaziune fiscala ilicita;
3.6. Sistemul cheltuielilor publice
. Fac{orii care influenteaza nivelul cheltuielilor publice;
. Clasilrcarea cheltuielilor publice;
. Caracterizalea cheltuielilor publice.
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D. TEME DE DIDACTICA GENERAI.A SI METODICA PREDARII

a. Proiectaaea, organizarea si desfasurarea aclivitatii didactice
1. Conceptul de cuniculum. Tipologie. Cuniculum in dezvollare locala. Produse si documente
cuniculare: planuri cedru, planuri de invatamant, standarde de pregatire profesionala, programe

4. Dan V. lsaic-Maniu R., Mitran D. Economia intreprinderii - clasa a X-a Ed. All Educational,
Bucuresti, 2002
5. Gavrila T., Lefter V. Managementul firmei Ed. Economica, Bucuresti, 2002
6. Ghita M. Mares V. Finante - clasa a Xll-a Editura Didactica si Pedagogica, Bucuresti, 2002
7. Hangan D., Tudor M., Lamaie D. (coordonator) Finante si fiscalitate Ed. CD Press, Bucuresti,
2010
8. llie, S. si colectivul Organizarea resurselor umane Ed. Oscar Print, Bucuresti,2006
L lsai V., Negoescu G. Contabilitate - clasa a X-a Ed. All Educational, Bucuresti, 2002
10. lsai V. Contabilitate - clasa a Xl-a Ed. All Educational, Bucuresti, 2002
11. lsai V. Contabilitate - clasa a Xll-a Ed. All Educational, Bucuresti, 2002
12. Lefler V., Chivu l. Economia intreprinderii - clasa a X-a Ed. Economica Preuniversitaria,
Bucuresti,200l
'13. Malei A. Contabilitatea evenimentelor si tranzactiilor - clasa a Xl-a, editie revizulta Ed. CD
Press, Bucuresti, 2012
'14- Mosteanu T., lftemie E., Mosteanu R. Finante - clasa a Xll-a Ed. Economica Preuniversitaria,
Bucuresti,2001
15. Nicolescu O., Verboncu l. Management Ed. Economica, Bucuresti,2001
16. Popan, M. Contabilitatea evenimentelor si tranzacliilor - clasa a Xl-a, editie reeditata Ed.
Oscar Print, Bucuresti, 2016
17. Popan, M Realizarea situatiilor financiare si calculatia costurilor - clasa a Xll-a, continut
actualizat Ed. Oscar Prinl, Bucuresti, 2014
18. Raileanu V., Raileanu A.S., Dumitrescu D.G. Contabilitatea si gestiunea fiscala a societalilor
comerciale Ed. Economica Bucuresti, 2016
19. Rislea M., Dumitru C.G., loanas C., lrimescu A. Contabilitatea societatilor comerciale vol. l-ll
Ed. Universitara, Bucuresti 2009
20. Robu V., Georgescu N. Analiza economico-financiara Ed- Omnia Uni SAST, Brasov;
21. Panba 1.P., Bodea Gh. Contabilitatea financiara Editura lntelcredo, Deva,2014
22. Stanciulescu G., (coordonalor) Economia intreprinderii, profil Servicii- manual pentru clasa a
X-a Editura Oscar Print, Bucuresti, 2001
23. Tantau A., Management strategic Editura ASE, Bucuresti, 2003
24.Vul€ M., Brasoveanu l. Finante - clasa a Xll-a Ed. All Educetional, Bucuresti,2002
25. *** Reglementari contabile pentru agentii economici Ed. Economica, Bucuresti,2001
26. *- Ghid practic de aplicare a Standardelor lntemationale de Contabilitate Ed. Economica,
Bucuresti, 2001
27. '"" Legea finantelor publice nr. 500/2002, M.O. nr. 597/13 august 2002, actualizata
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29. "' Ordinul M.F.P. nr. 1A02128J2.2014 pentru aprobarea Reglementarilor contabile privind
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31. ""* Legea privind Codul fiscal nr. 22712015 actualizata
32. **" Ordinul M.F.P. nr. 2634105.11.2O15 privind documentele financiar-contabile
33. "." Ordinul M-F-P nr. 52114.O1.2016 privind aprobarea calculatorului pentru determinarea
deducerilor personale lunare
34. "* Ordinul M.F-P- nr. 470111.01.2018 privind principalele aspecte legate de intocmirea si
depunerea Situatiilor financiare anuale si a Raportarilor clntabile anuale ale operatorilor
economici la unitatile teritoriale ale Ministerului Finantelor Publice, precum si pentru modificarea
si completarea unor reglementari contabile
35. \rvww.mftnante.ro
36. Legea contabilitatii nr. 82/1 991, actualizata



scolare/curriqrlum, manuale scolare, auxiliare didactice. Alti termeni de referinta ai curriculumului
national: arii cuniculare, discipline, module.
2. Proiectarea activitatii didactice: elaborarea planificarii calendaristice, proiectarea
lecliilor/aclivitatilor didactice.
b. Strategii didaclice utilizate in procesul de instruire. Strategii si modalitati de integrare in lectie a
activitatilor cu caracter practic - aplicativ.
1. Strategii didactice- Definitii, Caracterizare- Tipologie.
2- Metode de invatamant: descriere, exemple de utilizare a diferitelor metode de invatamant in
cadrul lectiei- Metode si tehnici didactice interactive: descriere, exemple de aplicare a metodelor
si tehnacilor didactice interactive in cadrul diferitelor tipuri de lectii.
3. Forme de organizare a instruirii. Forme de organizare a activitatii didactice. Lectia, unitate
didactica fundamentala: definitie, evenimentele lectiei, tipuri si variante de lectii.
4. Mijloace de invatamant si integrarea lor in procesul de predare-invalare-evaluare. Functiile
didactice ale mijloacelor de invatamant. Clasificarea si caracleristicile mijloacelor de invatamant.
Mediul de instruire. Cerinte in organizarea mediului de instruire.
c. Evaluaree rezultatelor scolare

1. Evaluarea, componenla fundamentala a procesului de invatamant. Functiile evaluarii. Formele
evaluarii. Obiectivele evaluarii. Proieclarea evaluarii,
2. Metode si instrumente de evaluare. Metode si instrumente traditionale de evaluare. Metode
complementare/altemative de evaluare.
3. Tipologia itemilor: definitie, clasificari, caracteristici, reguli de proiectare, modalitati de evaluare
si de notare, avantaje si dezavantaje/limile in proiectare si utilizare.
4. Calitatile instrumentelor de evaluare: validitate, fidelitate, obiectivitate si aplicabilitate.
5. Notarea scolara. Variabilitatea notarii- Factori ai variabilitatii aprecierii si notarii. Erori in
evaluarea scolara/Efecte perturbatoare in apreciere si notare.
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